
 

 

RTI Section 4 (1) (b) (vi) (6) 
 

Statement of Categories of documents held in the office of Director General, The 
Maharashtra Energy Development Agency (MEDA) at Pune 

 

Sr. 
No. 

Subject Type of Document file / 
muster / register / voucher 

etc. 

Particulars 
of Heading / 
type in the 
document 

Periodicity of 
preservation 

1. Administration Personnel Files, Service 
Books,  Asset Related files, 
Office Equipments files,   
Vehicles records. 

 

 
 

Category A :Forever 
 

2. 
 

Accounts & Finance Cash & Bank Vouchers, Bank 
Pass Book, Computerize 
leadger, and cash book, Pay 
Sheet, PF record, Income Tax, 
VAT, Investments, Budget & 
Planning record, Audit record, 
Balance Sheet, Income 
Expenditure  

 
--- 

Category B: 30 years.* 

3. 
 

Technical Files  All the files related to  
Programme/Projects of Solar, 
Wind, Biomass, R & D and 
Energy Conservation, ID, 

Publicity, Energy etc. Projects 

 
---- 

CategoryC : 5 years.* 

4. 
 
 
 

Carried On Projects Projects in progress.  
--- 

Category D : 1 years.*  

5. Progress Reports 
and Tour Reports 

Report file  --- Category  E  : 1 year 

 

* As per circular no. PVR-5010/3272, dated 9th August 2010 



 

 

 

माहहतीचा अहिकार अहिहियम, 2005 च्या कलम – 4 (1) (ख) (सहा)- 
 

महाराष्ट्र ऊर्जा विकास अविकरण (महाऊर्जा), पणेु येथील कायालयात ठेिण्यात आलेल्या  
कागदपत्ाांच्या िगगिारीचे वििरण. 

 

 

अ.क्र. हिषय कागदपत्राचा प्रकार, िस्ती, हजेरी पट/ िोंदिही 
/ प्रमाणक इत्यादी 

कागदपत्रातील 
हिषषक/ प्रकार 
याचे तपिील  

जति कराियाचा 
कालाििी 

1. प्रशासन कमगचारी िगांच्या िैयक्ततक नस्ती, सेिा पसु्तके 

मालमते्तशी सांबांवधत नस्ती, कायालयीन 

साधनसामग्रीच्या नस्ती,  िाहन सांबवधत नोंदिही. 

- प्रकार अ- कायम 

2. लेखा ि वित्त कॅश आवण बकँ व्हाउचर, बकँ पास बकु, 
सांगणकीय लेर्जर कॅश बकु, पगार पत्के, आयकर, 
व्हटॅ, गुांतिणकुी, अांदार्जपत्के ि वनयोर्जन, 
ताळेबांद, इनकम एतसपेंडीचर  

- प्रकार ब- 30 िरे्ष * 

3. ताांवत्क नस्ती  सौर, पिन, रै्जविक ऊर्जा (बायोमास), सांशोधन ि 
विकास ि ऊर्जा सांिधगन, मलूितू सवुिधा विकास, 
प्रवसद्धी, रै्जविक ऊर्जा इ. प्रकल् पाांशी सांबांवधत सिग 
नस्ती 

- प्रकार क – 5 िरे्ष * 

4. पढेु चाल ू
ठेिलेले प्रकल्प 

चाल ूप्रकल्प - प्रकार ड – 1 िरे्ष * 

5. प्रगती अहिाल 
ि दौऱ्यासांबांधीचे 

अहिाल  

अहिाल नस्ती - प्रकार इ – 1 िरे्ष * 

 

* शासन पवरपत्क क्र. र्जा.क्र. पीव्हीआर-5010/3272, वद. 9 ऑगस्ट 2010.   


